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Chuong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Muc dich ban hanh

Quy ché t6 chirc hop Pai hdi ddng cd déng thudng nién nim 2024 (“Quy ché”) duge ban
hanh nhdm:

1. Dam bao cudc hop Pai hdi dfmg cb doéng thudng nién duge thuc hién theo nhitng nguyén
thc phtl hop, tudn thi cdc quy dinh ciia Phap lut hién hanh, giam thiéu nhitng han ché,
rlii ro trong qué trinh td chic;

2. Dam bao quyén, loi ich hop phap ctia cb déng va Cong ty.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

1. Quy ché nay duoc 4p dung cho viée td chirc cude hop Pai hoi ddng cb dong thudng nién
nam 2024 (“Pai hdi”) ciia Céng ty C6 phin GLEXHOMES;

2. Quy ché nay quy dinh cu thé v& quyén va nghia vu clia ¢d dong, nguoi duoc Gy quyén du
hop va cac bén tham dy Dai hoi; didu kién, hinh thirc, thé thirc tién hanh Dai hoi va biéu
quyét théng qua cac van dé thude thdm quyén ctia Pai hoi déng cb dong;

3. Cb déng, ngudi duge ty quyén du hop va cdc bén tham gia Dai hdi ¢ trach nhiém thuc
hién quy dinh tai Quy ché nay.

Diéu 3. Giai thich tir ngir
1. “Céngty GLEXHOMES” hay “Céng ty” duoc hiéu la Cong ty C6 phin GLEXHOMES;

2. “C6 ddng” duoc hiéu 14 ca nhén, to chirc s& hitu it nhdt 01 (mdt) cd phan di duoc phat
hanh boi Cong ty va duge ghi tén trong s6 ding ky c6 déng ctia Cong ty;

3. “Pai hdi ddng cb dong” hay “DHPCP” duoc hiéu 1a Pai hoi ddng cd dong ciia Cong ty
C& phin GLEXHOMES;

4. “Héi ddng quan tri” hay “HPQT” duoc hiéu 1a Hoi dong quan tri clia Cong ty Cb phan
GLEXHOMES.

Chwong I
PIEU KIEN THAM DU PAI HOI,
QUYEN VA NGHIA VU CAC BEN THAM DU DAI HOI
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Diéu 4. Diéu kién tham dw Dai hi

C6 déng hoac ngudi dugc ty quyén bang vin ban ciia mot hoic nhiéu c6 déng co tén
trong Danh sach ¢ dong ¢6 quyén du hop ctia Cong ty tai thoi diém chét danh sach cd dong co
quyén tham du Pai hoi.

Piéu5. Uy quyén tham du Pai hdi

1. Viéc iy quyén cho ngudi dai dién du hop PHDCP phai duge 1ap thanh vin ban. Vin ban
lly quyén duoc lap theo quy dinh ctia phap luft vé din sur, phai néu 16 tén ca nhan, t6 chirc
duge Gy quyén va s6 lirong c6 phan duoc Gy quyén. Van ban Gy quyén phai cé chit ky
hop 1€ theo quy dinh sau day:

a.  Trudng hop cb dong la c4 nhin Uy quyén thi phai cé chir ki cta c6 déng dé va ngudi
duge 0y quyén;

b.  Trudmg hop cb dong 1 tb chirc Gy quyén thi phai c6 chit ky cua ngudi dai dién theo ty
quyén hozic ngudi dai dién theo phap lut clia cb dong va chit ky ciia ngudi duoc iy quyén
du hop.

2. Nguoiduge iy quyén du hop PHDCD phai xudt trinh vin ban iy quyén khi ding ky tham
du cudc hop.

Diéu 6. Quyén ciia cb dong khi tham diy Dai hoi

.  DPugc HDQT Cong ty guri thong bao moi hop, chuong trinh hop va céc tai liéu kéem theo.

2. Duoc truc tiép tham du hodic Gy quyén cho ngudi khac tham du hop Dai hdi thong qua
vin ban iy quyén theo quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay.

3. Puogc thao luan va biéu quyét tit ca cac vAn dé thude thdm quyén cia DPHPCPD theo quy
dinh cua phép luat c6 lién quan va Diéu 1é Céng ty.

4. MQdi c6 dong hodc ngudi duge ty quyén du hop khi ti tham dy Dai hdi dugc cép Phiéu
biéu quyét sau khi ding ky tham du Dai hoi.

5. Cb dong hodc ngudi duge iy quyén du hop dén sau khi cude hop da khai mac van dugc
dang ky va cé quyén tham gia biéu quyét ngay sau khi ding ky. Khi dé, Chi toa khéng
c6 trach nhiém dimg cudc hop dé cé dong hodc ngudi ty quyén dén mudn ding ky va
hiéu luc cta nhimg ndi dung da duge bidu quyét trude d6 khong bi thay ddi.

Piéu7. Nghia vu ciia cd ddng khi tham dv Dai hoi

1. Tuln thu quy dinh ctia phap luét, Diéu 1é Cong ty va Quy ché niy;

2. Cb dong hoic ngudi duge ty quyén du hop khi tham dy Dai hoi phai mang va xuét trinh
cac giéy to sau diy:

a. Théng bao moi hop;
b. Giéy chirng minh nhan dan/Thé can cudc cong dan/Ho chiéu con hiéu luc;
c. Gidy ty quyén (ddi véi ngudi dugc ty quyén du hop).

3. Cb dong hodc nguoi dai dién theo iy quyén ciia ¢ dong chi dugc chinh thitc tham du va
biéu quyét tai Dai hoi sau khi da thyc hién thi tuc dang ky du hop. Viée ding ky cb dong
du hop duogc thuc hién dén khi cé déng va/hodc ngudi duge iy quyén dy hop dén du hoic
Dai hdi két thiic, tity thoi diém nao dién ra trudc;
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8.

Trong thoi gian dién ra Pai hoi, c¢b déng va nguoi duoc ty quyén du hop phai nghiém tuc
chip hanh trit tu Pai hoi, tuén thi theo sy huéng din, diéu hanh ctia Chi toa, ton trong
két qua lam viéc cua Dai hoi;

C dong tham dy Pai hoi phai dn mic lich su;

Ding ky phat biéu tai Pai hdi theo quy dinh, tuin thu thoi gian phat biéu, ndi dung phat
biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi;

Khong dwoc ¢6 hanh vi can tro, gy 1ol trat ty, ngan can tién trinh binh thudng ctia Pai
hoi khién Pai hoi khong duge tién hanh mét cach cdng biang va hop phap;

Tu chi trd moi chi phi di lai va &n, 6.

Piéu 8. Quyén va nghia vu ciia Chii toa

1.
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Cudc hop PHDCD do Chui tich HDQT lam Chu toa hodc ty quyén cho thanh vién HPQT
khdc 1am Chii toa. Trudng hop Chu tich HDQT véng hoic khong thé diéu khién cudc hop
ma khéng Uy quyén cho thanh vién khac 1am chil toa thi thanh vién HDPQT con lai bau
mot ngudi trong s6 ho 1am Chu toa cudc hop theo nguyén tic da sb. Truong hop khong
bau duge ngudi [am Ch toa thi ngudi ky tén triéu tdp hop PHPCP diéu hanh ¢é PHDCDH
biu Chil toa cude hop va ngudi cé s6 phiéu bau cao nhét 1dm Chu toa cudc hop;

Chu toa 14 ngudi chi tri, diéu khién Pai hoi;

Chu toa dugc quyén chi dinh hodc gidi thiéu mot hodc mot sb nguoi [am thu ky Pai hoi;
Chu toa ¢é quyén thuc hién céc bién phép cin thiét va hop 1y dé diéu hanh Pai hoi mot
cach trat tw, diing theo chuong trinh da duge théng qua va phan 4nh mong muén ciia da
s6 ¢b déng, ngudi duge iy quyén dy hop;

Quyét dinh ctia Chii toa vé trinh tu, thi tuc hodic cdc su kién phat sinh ngodi chuong trinh
Dai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhét;

Chil toa ¢6 thé hodn hop DHPCD khi c¢é di sb ngudi ding ky du hop t&i da khong qué 03
(ba) ngay lam viéc ké tir ngay Cudc hop PHDPCD khai mac va chi duge hodn Dai hdi hodc
thay déi dia chi hop t6i mot dia diém do Chi toa quyét dinh ma khéong can ldy y kién cta
Dai héi trong trudng hop sau day:

Dia diém hop khéng dit chd ngdi thudn tién cho tat ca ngudi dyu hop; hodc

Phuong tién thong tin dia diém hop khéng dam bao cho cd dong du hop tham gia, thao
ludn va biéu quyét; hosc

C6 ngudi dy hop can trd, giy rdi trat tu, ¢6 nguy co lam cho cude hop khong tién hanh
mdt cach cong bang va hop phap.

Chil toa ¢6 quyén:

Khoéng tra 101 hodc chi ghi nhén cac ¥ kién déng gop cua cb déng néu cac ndi dung déng
26p, kién nghi ndm ngoai ndi dung xin y kién Dai hdi;

C6 quyén cét y kién phét biéu ciia cb déng khi ¢d dong phat biéu qua thdi gian quy dinh
hoiic ¢6 ¥ kién nam ngoai ndi dung chuong trinh Dai hoi;

Yéu cau tit ca ngudi du hop chiu su kiém tra hodic cac bién phap an ninh hop phép, hop
Iy khac;
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Yéu cau co quan c6 tham quyén duy tri trat tr Dai hoi, truc xudt nhithg ngudi khéng tuan
tht quyén diéu hanh cta Chu toa, ¢d ¥ gy rdi trat tu, ngin can tién trinh binh thuong cua
Dai hoi hodc khéng tuin thi cac yéu cau vé kiém tra an ninh ra khoi Pai hoi.

Truong hop Chu toa ky Bién ban hop thi phai lién d&i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh xac ctia ndi dung Bién ban hop DPHDCD.

Diéu 9. Quyén va nghia vu cia Thw ky Dai hoi

1.
2.

Thu ky Pai hdi do Chu toa gidi thiéu hodc chi dinh;
Thu ky Pai hoi thuc hién cong viée ghi chép bién ban vé dién bién Pai hoi, phan anh
trung thuc, dé‘zy du ndi dung cudc hop PHHCD bat thuong;

Thu ky Dai hoi phai trinh bay trudéc PHDCD dé théng qua Bién ban hop va Nghi quyét
hop DPHDCD;

Soan thao nghi quyét, quyét dinh vé& cac vin d& duge DHDCD théng qua va giri hd so,
két qua Pai hoi dén cb dong;

Ciéc cong viéc khac theo sy phan cdng cua Chu toa;

Truomg hop Thu ky k¥ vao Bién ban Dai hoi thi phai lién d6i chiu trach nhiém vé tinh
trung thuc, chinh xdc cia ndi dung Bién bdn hop PHDCD.

Pieu 10. Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach co dong

L.

Ban kiém tra tu cach ¢b dong gdbm 01 (mot) Trudng ban va/hodc cac thanh vién do HBQT
Coang ty C6 phan GLEXHOMES chi dinh. Ban kiém tra tir cach ¢6 ddng c6 chirc ning vé
nhiém vu nhu sau:

Kiém tra tu cach cd déng, ngudi duge tiy quyén du hop cén ctr vao tai liéu ¢b dong/ngudi
dai dién theo iy quyén ciia cb déng xuét trinh: Théng bao mdi hop; Gidy chirng minh
nhin din/Cin cudc cong dan/Ho chiéu; Gidy Gy quyén (d6i voi ngudi duge iy quyén du
hop);

Phét cho c¢b déng hoic ngudi duge iy quyén du hop céc tai liéu hop c6 lién quan;

Téng hop va bao céo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tw cach cd dong tham dy Pai hoi;
Thuc hién cac cong viéc khac theo su phan cong ctia Chu toa Pai hoi.

Trudng hop ngudi tham du Dai hoi khong cé ddy du tu cach ¢d dong thi Ban kiém tra tu
céch cb dong co quyén tir chdi quyén du hop Pai hdi ciia ngudi dé, tir chdi phat thé bidu
quyét.

Piéu 11. Quyén va nghia vu Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu bao gdm 01 (mdt) Trudng ban va/hodc cac thanh vién do Chii toa dé ctr va
duge Pai hoi bidu quyét théng qua. Thanh vién Ban kiém phiéu ¢6 thé khéng phai 13 ¢b
dong Cong ty.

2. Tuy theo hinh thic biéu quyét la gio tay hay bo phiéu, Ban kiém phiéu co quyén va nhiém
vu nhu sau:

a. Hudng din cb déng, ngudi duge iy quyén du hop cach dién phiéu biéu quyét, nguyén tic
va thé 18 biéu quyét;
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b. Thu phiéu biéu quyét sau khi két thiic kiém phiéu;

¢. Kiém phiéu va ghi nhan két qua biéu quyét theo tiing van d& va 1ap Bién ban kiém phiéu;

d. Luu gift, bio quéan, ban giao Bién ban kiém phiéu va toan bd phiéu biéu quyét cho Thu ky

Dai hoi sau khi két thic Dai hoi;
e. Thuc hién cac cong viéc khac theo su phdn cong ctia Chu toa Pai hoi.
Chwong III
TRINH TU TIEN HANH DAI HOI

Piéu 12. Piéu kién tién hanh Dai hoi

1. Cudc hop PHPCP duge tién hanh khi ¢ s§ C6 dong du hop dai dién trén 50% tdng s6
phiéu biéu quyét.

2. Truong hop cude hop l4n thir nhit khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan
1 Piéu nay thi théng bdo moi hop lan thit hai phai duogc g trong thoi han 30 (ba muroi)
ngay ké tir ngdy du dinh hop PHPCD 1an thtr nhit. Cudc hop PHDCP 1an thir hai dugc
tién hanh khi c6 s6 C6 ddng du hop dai dién tir 33% tbng sb cb phin cé quyén biéu quyét
trdy 1€n.

3. Trudng hop cude hop 1an thir hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai khoan 2
Diéu nay thi théng bao mai hop lan thir ba phai dugc gt trong vong 20 (hai muoi) ngay
k& tir ngay du dinh hop dai hoi lan thir hai va trong trudng hop nay cudc hop PHDCD
duge tién hanh khong phu thude vao téng s phiéu biéu quyét ctia cic C6 dong du hop.

4. Trudng ban Kiém tra tu cich cb dong théng bdo s6 lugng ¢d dong tham dur, tong s6 b
phén c6 quyén biéu quyét ma cac cb dong dai dién va ty 1& tham du dé Pai hoi c6 thé tién
hanh theo quy dinh.

Pidu 13. Cach thirc tién hanh Pai hoi

1.  Dai hdi dién ra theo ding trinh tu ndi dung chuong trinh di duge Pai hoi ddng c¢b déng
théng qua.

2. Daihoi lan luot thao ludn va théng qua cac ndi dung tai chwong trinh hop PHDCDP theo
hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Pidu 15 ctia Quy ché nay.

3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban hop dugc doc va thong qua trude toan thé Dai héi ddng
cb dong.

Diéu 14. Thao ludn tai cudc hop

1. €6 déng thuc hién théo ludn theo hudng din ctia Chi toa trong qué trinh hop DPHDCD.

2. Cb déng cé thé thao luén tai cude hop PHPCPH bing hinh thiic gio tay phét biéu ¥ kién
hodic hinh thitc khic theo quyét dinh ctia Chi toa tai timg thoi diém. Thu ky ¢6 trach
nhiém tong hop, tom tit cac ¥ kién clia cd déng va giri cho Chi toa trong Pai hoi.

3.  Viéc thao ludn va giai dap thic méc duge thyc hién theo nguyén tic va cach thirc, nhur
sau.:

a. Cb déng tham du hop DPHPCP khi mudn phét biéu ¥ kién thao luan phai duoc sy ddng ¥
clia Chu toa;
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Diéu
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Cé ddng phat biéu ngin gon, tranh tring lip va tp trung vao ndi dung trong tim cén trao
dbi, phtt hop véi chuong trinh Pai hoi. Chi toa sdp xép dé cac c¢b déng dugc trinh bay ¥
kién ctia minh.

Dai hoi thong nhét tbng thoi lugng phéat biéu clia mot cd déng téi da khong qua 5 (ndm)
phtt mét lan. Néu qua thoi lugng nay, Chu toa yéu cau cd dong ghi cau hoi, kién nghj
thanh van ban gui Thu ky Dai hoi va HDQT trong pham vi thAm quyén ctia minh s& tra
1o bang vin ban giri dén cd déng sém nhat.

15. Thé thirc biéu quyét va quy dinh vé kiém phiéu tai Dai hoi

Viéc biéu quyét cac vén dé tai Dai hoi tuy timg trudong hop s& dugc thuc hién theo hinh
thirc sau day:

Biéu quyét theo hinh thirc bé phiéu:

Céc ndi dung biéu quyét dugc ghi trong Phiéu biéu quyét duge ¢b dong/ngudi duge ty
quyén du hop biéu quyét bing viéc lya chon phuong an tan thanh hodic khéng tin thanh
hoic khong c6 v kién vao timg ndi dung cu thé.

Viéc bo phiéu duoc bit dau khi ¢é thong bao ctia Ban Kiém phiéu va két thic khi C6 dong
cubi cing bo phiéu biu vao hom phiéu. C6 déng/nguoi dugc ty quyén du hop tién hanh
bo phiéu vao hom. Sau khi két thiic viéc bo phiéu, hom phiéu s& dugc Ban Kiém phiéu
niém phong lai.

T chirc kiém phiéu:

Viéc kiém phiéu duoc tién hanh ngay sau khi viéc bo phiéu két thic va thung phiéu duoc
niém phong;

Ban Kiém phiéu thuc hién kiém phiéu trong 01 (m6t) phong/khu vyc riéng;

Ban Kiém phiéu l1an lugt kiém tra tinh hop 1¢ cla cac Phiéu bidu quyét, ghi nhan két qua
kiém phiéu.

Phiéu biéu quyét duge coi 1a khong hop 1¢ trong trudng hop:

Phiéu khéng theo miu do Ban t& chiic phat va khong c6 déu ctia Cong ty;

Phiéu bi rach, gach, téy x0a, stra chira;

Phiéu ghi thém ky hiéu ho#ic nhitng théng tin khac;

Phiéu khéng c6 chit ky ctia c6 déng hodc ngudi duge iy quyén du hop;

Phiéu biéu quyét chon nhiéu ¥ kién khac nhau trong cting mot ndi dung biéu quyét thi
phén biéu quyét ctia ndi dung do khong hop 1¢;

Phiéu biéu quyét dugc ndp lai cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu két thiic va/hodc
hom phiéu di dugc niém phong.

Cong bb két qua kiém phiéu:

Sau khi hoan thanh viéc kiém phiéu, Ban kiém phiéu ldp Bién ban kiém phiéu co chit ky
cua Pai dién Ban kiém phiéu va Chu toa cude hop;

Trudng Ban kiém phiéu thay mat Ban kiém phiéu doc Bién ban kiém phiéu trude Pai hoi.
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2. Viéc bidu quyét bau, biu bd sung thanh vién Hoi dong quan trj dugc thuc hién theo
phuong thirc biu don phidu hodc phuong thire khac tity theo quyét dinh cia PHPCD tai
tirng thoi diém. Quy trinh bdu/bau b6 sung thanh vién Hoi déng quéan tri theo phuong thirc
bau don phiéu duge quy dinh cu thé tai quy ché bdu cir thanh vién Hoi ddng quan trj di
dugc thong qua tai Pai hoi.

3. Biéu quyét truc tiép:

Viée bidu quyét tryc tiép duge 4p dung dbi véi cac trudmg hop khong ap dung hinh thirc
biéu quyét quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu nay, tiy quyét dinh ctia Ch toa trong
tirng truong hop.

Trudng hop biéu quyét truc tiép tai cude hop, c¢b dong/ngudi duoc ty quyén du hop biéu
quyét vé vAn d& cAn 14y ¥ kién bang cach gio tay hodic bang hinh thirc khac theo sy diéu
khién ctia Chu toa. Ban kiém phiéu s& ghi lai s6 phiéu tan thanh, khong tin thanh va khong
6 ¥ kién dé cong b két qua biéu quyét trudc Dai hoi.

Diéu 16. Théng qua nghi quyét, quyét dinh Pai hoi

1. Céc vin dé thao luan tai Pai hdi dugc thong qua khi ¢6 su chép thuan cia céc cd dong co
quyén biéu quyét c6 mit tryc tiép hodc thong qua nguoi dai dién theo ty quyén c6 mit tai
DPai hoi theo ty 1€ duge quy dinh tai Diéu Ié Cong ty, cu thé nhu sau:

a.  Céc vin dé duoc thong qua tai Pai hdi phai dugc s6 Cb dong so hiru trén 50% téng sb
phiéu biéu quyét ciia tit ca cic C6 dong dy hop tan thanh.

b.  Céc nghi quyét cia PHDCD lién quan dén cic vin dé dudi day chi duge thong qua khi
duoc sb cd dong dai dién tir 65% tdng s6 phiéu biéu quyét ctia tat ca cac cb dong, ngudi
dai dién theo uy quyén ciia cd déng du hop tan thanh:

- Stra dbi va bd sung Piéu 18 Cong ty;

- Loai cb phan va téng s cb phin ctia timg loai;

~ Thay ddi nganh, nghé va linh vuc kinh doanh;

- Thay d6i co cu to chitc quan 1y Céng ty;

- Quyét dinh cac hop ddng, giao dich dau tu, mua, ban tai san c6, ding tai san cta Cong ty
¢ gié tri tir 75% tdng gid tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gAn nhét ciia Cong
ty;

- T chc lai, giai thé, pha san, tam ngimg kinh doanh Céng ty.

Piéu 17. Bién ban cudc hop Pai hoi dong cb ddng thwong nién

1. Bién ban hop phai dugc cong bd trudec PHPCD va duge DPHDCD thong qua trude khi bé
mac Pai hoi. N

2. Bién ban hop phai c6 chir ky ctia Chu toa va Thu ky cugc hop. Trudng hop Chu toa, Thu \
ky tir chéi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugc tit ca thanh vién khac
ctia HDQT tham du hop ky va cé dy du noi dung theo quy dinh tai Diéu Ié Cong ty. Bién
ban hop ghi rd viéc Chii toa, Thu ky tir chdi ky bién ban hop.

3. Bién ban hop, Bién ban kiém tra tw cach cd dong, Bién ban kiém phiéu va cac tai liéu khac
ghi nhan dién bién, két qua Pai hdi phai duge luu gitt tai tru s& chinh ciia Cong ty.
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Bién ban hop PHDCP phai duogc giri dén tit ca cd dong trong thoi han 15 (mudi lim)
ngay, ké tir ngay két thiic cude hop. Viée giri Bién ban hop c6 thé thay thé bang viée ding
tai Ién trang thdong tin dién tir cua Cong ty.

Bién ban hop 14 co s& dé dua ra Nghi quyét cudc hop.
Chwong IV
HIEU LUC THI HANH

Piéu 18. Hiéu lwc thi hanh

L.

Quy ché nay bao gdm 4 chwong 18 diéu, dugc théng qua ngay ..... thang ..... nim 2024, c6
hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hai biéu quyét théng qua.

2. Nhitng van dé phat sinh ngoai quy dinh trong Quy ché nay s& dugc thuc hién theo Diéu 16

Cong ty hodc quy dinh cia phap luét hodc quyét dinh ctia Chi toa.
3. Céc cb dong hodc ngudi dugc ty quyén du hop va nhiing ngudi tham dy Pai hdi, cd nhin

¢6 lién quan c6 trach nhiém thue hién quy dinh tai Quy ché nay.

T.M DAL HQI DONG CO PONG
CHU TOA
NGO ANH TRi
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